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@icnvenuc a la CNSS

Soucieux de satisfaire vos attentes et de faciliter la relation avec nos affiliés,
nous sommes heureux de vous accueillir dans notre nouveau guide d'accueil de
la CMNSS.

Que vous soyez affilie & la CNSS ou que vous veniez d'en faire la demande,
ce guide vous permetira de mieux connaitre votre caisse et d'accéder a toute
information utile.

Mous I"avons congu pour répondre a toutes vos interrogations concernant les
démarches d'affiliation, d'immatriculation, de déclaration des salaires et de
paiement des cotisations.

gu’cst ce que la CNSS 7

Caisse Mationale de Sécurité Sociale du Maroc, la CNSS est chargée de gérer le
régime de sécurité sociale des salariés du secteur privé.

Proche de vous grace a un réseau de plus de 61 agences et 9 directions régio-
nales, la CNS5 compte plus de 2 500 collaborateurs au service des entreprises
affiliées et de leurs salariés.

Le régime de la CN5S concerne les entreprises et leurs salariés relevant des
secteurs de l'industrie, du commerce et des professions libérales, du secteur de
I"agriculture, de I'artisanat et de la péche maritime.

AFFILIATION :

Toute entreprise assujettie & ce ragime est affiliée 4 la CNSS qui lui délivre un
numére d'affiliation. Ce numéro équivaut a une reconnaissance administrative
de l'identification de |'entreprise, de son enregistrement a la CN55 et de son rat-
tachement au régime.
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Ce régime, dont la gestion est confidqe & la CNSS, est financé par des contribu-
tions patronales et salariales assises sur les rémunérations mensuelles brutes

des salariés,
IMMATRICULATION :

Le salarié assujetti recoit un numéro dimmatriculation qui vaut reconnaissance
par la CN55 de sa qualité d*assuré social.

SERVICE DES PRESTATIONS :

Les prestations sarvies & un assuré social pauvent &tre dassées en quatre branches
1/ Allocations Familiales.
2/ Prestations a court terma.

* Indemnités joumnalidres de maladie ;

* Indemnités joumaligres de matemité ;

* Remboursement du congé de naissance ;
* Allocation au décés.

3/ Prestation & long terme

* Pansion de vieillesse ;
* Pension dinvalidité ;

* Pension de survivants ;
= Ratraite anticipéea,

44 Assurance maladie obligatoire qui couvre un large panier de soins liés aux :

* Matemité et suivi de "accouchemant ;

*Touslesactes médicauxconcemantl ‘enfantdemoinsde 12 ans oul’enfant
handicapé

= Affections de longue durée et affections longues et coliteuses ;

* Hospitalisation pour |"ensemble des membres de la famille
bénéficiant de I"'AMO.



i’affliation a la CNSS.

LES ENTREFRISES RELEVANT DE LA CNSS SONT :

* Les entreprises dans le secteur de l'industrie, du commerce, et les
professions libérales, les notaires, les associations, les syndicats,

les sociétés civiles ou les groupements de quelque nature que ce soit ;

* Les coopératives de quelque nature qu'elles soient ;

= Les propriétaires d'immeubles & usage d'habitation et & usage
commercial :

* Les entreprises artisanales ;

» Les employeurs dans une exploitation agricole, forestiére ou
dans une de ses dépendances ;

* Les armateurs ou patrons de péche maritime.

Dans tous ces cas et quelque que soit la forme juridique de votre entre-
prise, vous devez dés sa création, procéder & votre affiliation et a
I'immatriculation de vos salariés a la CNSS.

LES DOCUMENTS A FRODUIRE POUR LES DEMANDES IYAFFILIATION

Il suffit de déposer votre demande d'affiliation auprés de I'agence de la CNSS
dont vous dépendez, ou du Centre Régional d'Investissement, annexée des piéces
suivantes ;

Demande d'affiliation E322-1-11

Identification des liewx d'activité F322-2-13

Relevé du personmel F121-4-02

Demande d'immatriculation F321-1-06

Identification du salarié F121-3=41

Bordereaux de déclarations de salaires R312-1-10 ou R322-4-02 *
Bordereaux de paiement des cotisations FE511-1-10 ou R322-1-10*

(™) Formulzines spécifiques au employeurs rebevant du secteur agricofe

L8] |
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Ces formulaires sont disponibles pour téléchargement sur notre site Internet ou
auprés de nos agences. Diiment renseignés, cachetés et visés par vos soins,
ik doivent &tre accompagnés ,selon la nature juridique de F'entreprise, des documents
ci-aprés :

Sociaté Anonyms
o X X X X - - -

Societe &
responsabilitg H - X X - - -
Fimitée SARL

Association de
fait ou de - - ® X X - -
participation

Coopérative X X = X - £ -

Association de
hienfaisance
Association
spartive
Communauté ¥ ¥ - - - ) -

Institutian ¥ W - - - ® -

Gérance Fore

Affaire
personnelle
Profession
Fhérale - - A - - - -

Piche artisantale

Une fois votre dossier d'affiliation déposé auprés de I'agence, il vous sera immédiatemen
remis, a titre d"accusé de réception :

» Le double du formulaire intitulé " Demande d'affiliation” , comportant le
numéro d'affiliation qui vous est attribué ;

* Le double du relevé du personnel.



COMMENT MODIFIER LES INFORMATIONS

w3
RELATIVES A L’AFFILIE ? :
En cas de changement de nom ou de raison sociale : Q0
o
_ ﬂ
k
1 | Demande manuscrite X X X X X w
2 | PV de I'assemblée X X X X X r:
générale extraordinaire o
3 | Certificat d'inscription X X X X -
4 | Certificat d'inscription au X X X X -

.

registre du commerce

Contrat de vente - - .

Contrat d'association - - .

Contrat de gérance - - -
Copie de la CIN du responsable X X X

Certificat de radiation & la - - - - .
patente

10 | PV de dissalution - - - , .

A R

WO 00 | =t O | WP

En cas de changement d'activité principale :

1

Demande manuscrite X X X X X
2 | PV de I'assemblée X X X - -
générale extraordinaire
3 | Certificat d'inscription X X X X X
4 | Certificat d'inscription au X X X X X

registre du commerce

Contrat de vente - - - - -

Contrat d'association - - - - -

Contrat de gérance - - - X -

Copie de la CIN du responsable - - - - -
Certificat de radiation & la - - - - -
patente
10 | PV de dissolution - - - - }

W 0D | st | T wn




En cas de changement d’adresse de votre siége social

1 | Demande manuscrite X A A A X
2 | PV de I'assemblée X X X - X
générale extraordinaire
Certificat d'inscription X X X X -
4 | Certificat d'inscription au - - - - -

registre du commerce

Contrat de vente - - - - -

Contrat d association - - - , _

Contrat de gérance - - - X -

Copie de |la CIN du responsable - - - - -

Certificat de radiation 3 la . - - - .
patente

10 | PV de dissolution - - - ; _

Mo | oo | ed | SO wn

En cas de cessation de votre activité

1 Demande manuscrite X X X X X
2 | PV de I'assemblée - - - - -
— générale extraordinaire
=l 3 | Certificat d'inscription - - - - -
r : 4 | Certificat d'inscription au - - - - -
w registre du commerce
',L.-' 5 | Contrat de vente - - - - -
s 6 | Contrat d'association - - - - -
= 7 | Contrat de gérance - - - - -
- - 8 | Copiede la CIN du responsable - - - - -
= 9 | Certificat de radiation a |a X X X X X
; patente
3} 10 | PV de dissolution X X X - -

s



En cas de reprise de votre activité :

w
w0
_ z |
U I
1 | Demande manuscrite X X X X X '3 .
2 | PV de I'assemblée i~
générale extraordinaire " 4
3 | Certificat d'inscription F:
4 | Certificat d'inscription au ==
registre du commerce =
5 | Contrat de vente
6 | Contrat d'association
7 | Contrat de gérance
Copie de |a CIN du responsable
9 | Certificat de radiation a la

patente
10 | PV de dissolution

ggomment procéder a
'immatriculation de vos salari¢s 7

Pour l'identification de vos salariés, la CNSS leur délivre un n® d'immatriculation
unique qui permettra :

* Leur identification en tant qu'assurés sociaux ;
* 'enregistrement de leurs déclarations de salaires et périodes
de travail qui constituent la base pour le service des prestations.

IMPORTANT : POUR PRESERVER LES DROITS DEVOS
SALARIES VOUS DEVEZ :

= Déclarer la totalité de la remunération que vous leur octroyez
et la période travaillée ;






